
  

 
ศูนยบริการวิชาการแหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

ข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีคัดเลือก มาตรา 56 (1) (ก) (ข) (ง) (จ) (ช) และ (ซ) 
ลําดับ รายการ พรบ. ระเบียบ วันทําการ 

1 เจาหนาท่ีหรือผูไดรับมอบหมายจดัทําแผนการจัดซื้อจดัจาง 11 11 ว1 1 
2 ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจดัจาง 11 11 ว3 1 
3 หัวหนาเจาหนาท่ีประกาศเผยแพรแผนการจดัซื้อจัดจางในระบบเครอืขายสารสนเทศของ

กรมบัญชีกลาง และของศูนยบริการวิชาการฯ และปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปด
ประกาศของศูนยบริการวิชาการฯ 

11 11 ว3 1 

4 ผูขอซื้อขอจางแจงความประสงคขอซื้อขอจาง ขออนุมัติแตงตั้งผูรับผดิชอบจัดทํารางขอบเขต
งานหรือรายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะและหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ และ
ผูรับผิดชอบจัดทําราคากลาง 

61 
- 

21 
- 

1 
- 

5 ผูมีอํานาจอนุมตัอินุมัติแตงตั้งผูรับผิดชอบจัดทํารางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะและหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอและผูรบัผิดชอบจัดทําราคากลาง 

61 21 1 

6  เจาหนาท่ีจัดทํารายงานขอซื้อขอจางในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง พรอม
ขอบเขตงานหรือรายละเอียดคณุลกัษณะเฉพาะ หลักเกณฑการพิจารณาคดัเลือกขอเสนอ 
และราคากลาง เสนอผูมีอํานาจเพ่ือใหความเห็นชอบ พรอมขออนุมตัิแตงตั้งคณะกรรมการซื้อ
หรือจางโดยวิธีคดัเลือก คณะกรรมการตรวจรับ และจดัทําเอกสารเชิญชวน 

61 
62 
63 

22,25,26 
- 
- 

1 
- 
- 

7 ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบ อนุมัต ิสั่งการ - 22 1 
8 หัวหนาเจาหนาท่ีประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางในระบบเครอืขายสารสนเทศของ

กรมบัญชีกลาง และของศูนยบริการวิชาการฯ และปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปด
ประกาศของศูนยบริการวิชาการฯ 

63 - 1 

9 คณะกรรมการจัดทําหนังสือเชิญชวนผูประกอบการใหเขายื่นขอเสนอ - 74(1) 1 
10 ผูประกอบการเขายื่นขอเสนอ - 74(2) 1 
11 เจาหนาท่ีรับซองขอเสนอโดยไมเปดซอง และสงมอบซองเสนอราคาตอคณะกรรมการ - 74(2) 1 
12 คณะกรรมการจัดซื้อจัดจางเปดซอง ตรวจสอบการมีผลประโยชนรวมกัน พิจารณาคัดเลือก

ขอเสนอตามเกณฑท่ีกําหนดในประกาศ ตอรองราคา และรายงานผลการพิจารณา 
- 74(4) 4 

13 ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบและอนุมัติสั่งซื้อสั่งจาง - 74(4) 1 
14 หัวหนาเจาหนาท่ีประกาศผลผูชนะการจัดซื้อจัดจางในระบบเครือขายสารสนเทศของ

กรมบัญชีกลาง และของศูนยบริการวิชาการฯ และปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปด
ประกาศของศูนยบริการวิชาการฯ และแจงผูเสนอราคาทุกรายผานทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส (e – mail) 

66 77 1 

15 เวนระยะเวลาการอุทธรณ 7 วันทําการนับแตวันประกาศผลการจัดซื้อ 
จัดจางกอนการลงนามในสัญญา เวนแตมีผูยื่นขอเสนอเพียงรายเดยีว 
ท่ีผานการพิจารณาและไดรับการคัดเลือกใหเขาเปนคูสัญญา 

117 161 7 

16 เจาหนาท่ีจัดทําสัญญาตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด ในระบบ e-GP 93,96 161 1 
17 เจาหนาท่ีประกาศเผยแพรสาระสาํคัญของสัญญาหรือขอตกลงท่ีไดลงนามแลว ในระบบ

เครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของศูนยบริการวิชาการฯ 
98 - 1 

18 เจาหนาท่ีจัดทําบันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซื้อจดั
จางพรอมท้ังเอกสารหลักฐานประกอบ 

8(4) 16 1 

19 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ บริหารสญัญา โดยทําการตรวจรับการจัดซื้อจัดจางตามงวดการ
สงมอบงานแตละงวดท่ีกําหนดไวในสัญญา 

100 175  

20 เจาหนาท่ีจัดทําเอกสารการเบิกจายสงใหสวนบัญชีและการเงินเพ่ือดาํเนินการเบิกคาใชจาย
ตามงวดการจายเงิน 

- -  

 รวมระยะเวลาการดําเนินการดานพัสดุประมาณ   20-27 



  

ศูนยบริการวิชาการแหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 
แผนผังข้ันตอนการจัดซื้อจัดจางโดยวิธคีัดเลือก มาตรา 56 (1) (ก) (ข) (ง) (จ) (ช) และ (ซ) 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ผูขอซ้ือขอจางแจงความประสงคขอซ้ือขอจาง และขออนุมัติแตงตั้งผูรับผิดชอบจัดทํารางขอบเขตงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ และผูรับผิดชอบจัดทําราคากลาง 

 

5. ผูมีอํานาจอนุมัติแตงตั้งผูรับผิดชอบจัดทํารางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ และผูรับผิดชอบจัดทําราคากลาง 

 

6. เจาหนาท่ีรายงานการขอซ้ือขอจางในระบบ e-GP พรอมขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ หลักเกณฑการ
พิจารณาคัดเลือก ราคากลาง เสนอผูมีอํานาจใหความเห็นชอบ และขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการซ้ือหรือจาง และคณะกรรมการ

 
 

7. ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบ อนุมัติ และสั่งการ 

8. หัวหนาเจาหนาท่ีประกาศราคากลางในระบบเครือขายสารสนเทศ และปดประกาศ ณ สถานท่ีปดประกาศของสวนงาน 

 

9. คณะกรรมการจัดทําหนังสือเชิญชวนผูประกอบการใหเขายื่นขอเสนอ 

10. ผูประกอบการเขายื่นขอเสนอ 

1. เจาหนาท่ีหรือผูไดรับมอบหมายจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจาง 

2. ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบแผนการจัดซ้ือจัดจาง 
 

 
3. หัวหนาเจาหนาท่ีประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจางในระบบเครือขายสารสนเทศ 

และปดประกาศ 
 

11. เจาหนาท่ีรับซองขอเสนอโดยไมเปดซอง และสงมอบซองเสนอราคาตอคณะกรรมการ 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีโดยวธิีคัดเลือก 
ดําเนินการ 

 

เปดซองขอเสนอ
และลงลายมือชื่อ

กํากับ 

 

พิจารณาคัดเลือกผู
ท่ีมีคุณสมบัติและ
ขอเสนอถูกตอง 

 

รายงานผลการ
พิจารณาพรอม

ความเห็น 

 

13. ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบ และอนุมัติสั่งซ้ือสั่งจาง 

14. หัวหนาเจาหนาท่ีประกาศเผยแพรชื่อผูชนะการเสนอราคาในระบบเครือขายสารสนเทศ 
และปดประกาศ และแจงผูเสนอราคาทาง e – mail 

15. เวนระยะเวลาการอุทธรณ 

16. การทําและลงนามในสัญญา 

17. ประกาศเผยแพรสาระสําคัญของสัญญาใน
ระบบเครือขายสารสนเทศ 

18. บันทึกรายงานผลการพิจารณา 

ตรวจสอบการมี
ผลประโยชน

รวมกัน 

 

เจรจาตอรอง
ราคา 

 

19. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ บริหารสัญญา 

20. เจาหนาท่ีจัดทําเอกสารการเบิกจายสงใหสวนบัญชีและการเงินเพ่ือดําเนินการเบิกคาใชจาย 


